CONG TY COPHAN DICHVU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANG KHONG TASECO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thang 04 nam 2018

DU THAO QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG TASECO

Muc tiéu:

- BPam bao nguyén tic cdng khai, cdng bang va dan chu;

- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac to chirc va tién hanh Dai hoi ddng c6 dong.

Ban T6 chirc PHPCP thudng nién nim 2018 Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong Taseco
xin bao c4o Pai hoi ddng c6 dong thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

|. CAN CU PHAP LY

- Can ctr Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cia Nudc Cong hoa
Xa& hoi Chu Nghia Viét Nam;

- Can ctr Luat Chung khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 cua Nudc Cong hoa
Xa& hoi Chu Nghia Viét Nam;

- Can cu Diéu Ié t6 chtc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong Taseco.

1. PHAM VI PIEU CHINH

Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vu cia cic bén tham gia Pai hoi dong c6 dong
thudng nién nam 2018 (“Pai hdi”) cua Cong ty C6 phan Dich vu Hang khéng Taseco
(“Cong ty”), diéu kién va thé thic tién hanh Pai Hoi.

I11. QUYEN VA NHIEM VU CUA PAI HQI PONG CO PONG

1. Thong qua Chuong trinh Dai hoi, Quy ché 1am viéc tai Pai hoi, Ban Kiém phiéu.

2. Théng qua Béo cao hoat dong cua HDQT nam 2017 va Phuong hudng nam 2018;

3. Thong qua Bao céo cua Ban TGP vé két qua kinh doanh nim 2017, K& hoach kinh
doanh nam 2018;

4. Théng qua Bao céo hoat dong cua Ban kiém soat nim 2017;

5. Thong qua Béo cdo Tai chinh ndm 2015, 2016 Kiém toan lai va BCTC nam 2017 da
kiém toan;

6. Théng qua To trinh Phan phéi loi nhuan nim 2017; K& hoach phan phéi Loi nhuan
nam 2018;

7. Thong qua To trinh Chi tra thu lao cia HPQT, BKS nam 2017; Ké hoach thu lao
nam 2018;

8. Thong qua To trinh Lya chon Cong ty kiém toan BCTC nim 2018;

9. Théng qua To trinh thay d6i Cha thé Hop déng Hop tac dau tu du an A Lacarte Ha
Long;

10. Théng qua To trinh Phuong an ting von diéu 18 va ké hoach sir dung véon;



11. Thong qua Bién ban Dai hdi.

IV. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC THANH PHAN THAM DU PAI HOI

1. Piéu kién tham dw hop Pai hdi

- La cac c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén bing vin ban caa mot hoic nhiéu
cd dong co tén trong danh sach c6 déng ciia Cong ty do Trung tAm luu ky Chuang khoan
Viét Nam (VSD) Iap ngay 30/03/2018.

2. Quyén ciia c6 dong tham du Pai hoi

- Puoc truc tiép tham du hoac uy quyén cho ngudi khac tham du hop Pai hoi bang van
ban.

- Pugc thao luan va biéu quyét tit ca cac van dé thuéc tham quyén cua Dai hoi theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat c6 lién quan va Diéu 1é Cong ty.

- CH dong hodc dai dién cho cac co dong khi dén tham du dai hoi duoc nhan 01 phiéu
biéu quyét va 01 thé biéu quyét dé tham gia biéu quyét sau khi da diang ky tham dy Pai hoi
vé6i Ban kiém tra tu cach c6 dong.

- C6 dong dén muon khi Pai hoi chua két thic c6 quyén dang ky ngay, sau d6 ¢ quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi. Chu tich Poan khong cé trach nhiém ding Dai
hoi dé cho ho diang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s& khdng bi anh
huong.

3. Nghia vu ciia c6 dong

- C6 dong hodc ngudi duoc uy quyén du hop khi tham di Pai hoi phai mang theo gidy
to tiiy than theo quy dinh nhu sau: Thong bao mai hop; CMND hozc hé chiéu (ban gbc)
con thoi han ddi vai ca nhan; Gidy gidi thidu ddi véi to chirc; Gidy uy quyén theo miu caa
Cong ty (trudng hop nhan uy quyén tham du Pai hoi).

- An mac lich su.

- Viéc ghi am, ghi hinh Pai hoi phai duoc thong bao cong khai va duoc su dong y cua
Chu toa Pai hoi.

- Nghiém tlic chap hanh Quy ché nay, ton trong sy diéu khién cua Chu toa Pai hoi va
két qua l1am viéc tai Dai hoi.

4. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hoi

- Cudc hop PHDCP sé& do Chu tich HPQT lam cha toa ¢6 chirc ning diéu khién Pai
hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché di duoc Pai hoi thong
qua. Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hoic cac sy kién phét sinh ngoai
chuong trinh cta Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

- Chu toa ¢6 quyén khong tra 1oi hoc chi ghi nhan cac ¥ kién dong gop cua ¢ dong néu
céc ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai noi dung xin y kién Dai hoi.

- C6 quyén yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhitng
ngudi ¢6 biéu hién gay réi, khdng tuan thu quyén diéu hanh cia Poan Chu tich, ngin can
dién bién binh thuong caa Dai hoi ra khoi Dai hoi.



5. Ban kiém tra tw cach c6 dong tham dy Pai hoi

- Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Pai hoi gom 01 Truang ban va cac thanh vién
do Hoi dong Quan tri cdng ty quyét dinh.

- Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi:

= Tiép nhan Théng b&o hop cua c6 déng hoic gidy uy quyén, CMND cua ngudi tham
du Dai hoi dé kiém tra tinh hop 1 va dbi chiéu véi danh sach cé dong co quyén dy hop;

= Phat cho c6 dong va nguoi dugc ay quyén tham dy Dai hoi tai liéu, Phiéu biéu quyét,
Theé biéu quyét;

= Truong hop ngudi dén tham dy Pai hoi khong cé du tu cach tham du thi ¢ quyén tir
chdi cho vao, tir chéi cap tai liéu;

= Lip va bdo cdo trude Dai hoi két qua kiém tra tu cach ¢ dong tham du Pai hoi
dong c6 dong trude khi khai mac Pai hoi va trudc khi bo phiéu biéu quyét néu cé sy thay
d6i vé s6 ¢ dong dang ky tham duy.

6. Ban thw ky Dai hoi

- Nhan su Ban Thu ky do Chu toa chi dinh.

- Trach nhiém cua Ban Thu ky Pai hoi:

= Ghi chép trinh ty dién bién Dai hoi, ¥ kién dong goép cua Pai biéu, Chu toa va céac
cbd dong trong subt qua trinh dién ra Pai hoi;

= Lap Bién ban Dai hoi va trinh bay dy thao Bién ban Dai hoi dé Dai hoi thong qua.

= Thuc hién céc céng viéc khac theo su phan cong cua Chu toa.

7. Ban kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu gom 01 Truéng ban va céc thanh vién do Chu toa dé nghi va dugc
Dai hoi biéu quyét thong qua;

- Ban kiém phiéu c6 cac nhiém vu sau:

= Hudng dan cach sir dung Phiéu biéu quyét, thé thirc biéu quyét;

= Tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong b két qua biéu quyét trudc
DPai hoi;

= Xem xét va béo céo véi Pai hoi quyét dinh nhitng trudng hop vi pham thé Ié biéu
quyét.

V. CAC QUY PINH TIEN HANH PAI HOI

1. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Dai hoi duoc tién hanh khi ¢d sb co dong du hop dai dién it nhat 51% tong sé ¢6 phan
¢ quyén biéu quyét. Truong hop qué 60 phat ké tir thoi diém khai mac Pai hoi duoc ghi
trong noi dung churong trinh cudc hop da giri cho cac co dong ma sé ¢o dong dang ky tham
du dai hoi chua dai dién du cho 51% tong sb ¢o phan cd quyén biéu quyét theo danh sach
cd dong duoc 1ap tai thoi diém ngay 30/03/2018 thi cudc hop duge coi nhu chua du diéu
kién dé tién hanh. Trong trudng hop ndy, viéc triéu tap va tién hanh Dai hoi ¢ dong 1an 2
s& dugc tién hanh theo quy dinh cua Diéu I¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.



2. Biéu quyét thdng qua cac van dé tai Pai hoi cé dong

- Mdi ¢ dong c6 sé biéu quyét dugc tinh bang tong s ¢6 phan ma ngudi d6 so hitu
va dai dién s& hiru.

- Cac nghi quyét, quyét dinh caa Dai hoi chi cé gia tri khi s6 cd dong so hiru va dai
dién s hitu tir 51% trg 1én tong s6 ¢o phan biéu quyét cua tat cac cac c¢o dong du hop chap
thuan.

- CAc van dé sau day phai duoc théng qua khi c6 su chap thuan caa sé ¢6 dong dai dién
it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong co quyén biéu quyét cd mat truc tiép
hoidc thong qua nguoi duoc uy quyén du hop ¢d mat tai Pai hoi:

= Loai cd phan va téng s6 c6 phan cua tirng loai;

= Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

= Thay ddi co cau t6 chtc quan Iy cong ty;

= Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gié tri tir 35% tra 1én tong gia tri tai san dugc ghi
trong bao c4o tai chinh gan nhat caa cong ty;

= Tb chuc lai, giai thé cong ty.

- Thé 1& biéu quyét:

= Céc ¢ dong hodc dai dién duoc ty quyén khi tham dy Pai hoi s& duoc Cong ty cap
cho 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét théng qua
cac noi dung cua Pai hoi 1a thé, phiéu in sin, theo mau cua Cong ty. Trén mdi Phiéu cé cac
thong tin sau: ho va tén c6 déng hodc nguoi dugc ty quyén, sé c6 phan co quyén biéu
quyét (so hiru/dai dién s hitu vaZhoic duoc ty quyén) cua ¢ dong va dong dau treo caa
Cong ty.

= Hinh thtc biéu quyét:

v Céc cb dong biéu quyét bang hinh thire gio Thé biéu quyét khi biéu quyét cac van
dé sau day:

(i) Thong qua Chuong trinh hop, Quy ché lam viéc, Ban kiém phiéu;

(i) Théng qua Bién ban hop Pai hoi dong co dong.

v Céc cb dong biéu quyét bang hinh thire bo Phiéu biéu quyét dbi vai céc bao céo, to
trinh. C6 déng biéu quyét bang cach lya chon phuong an tan thanh hoic khéng tan thanh
hoac khong c6 y kién vao tirng noi dung can lay y kién.

= Céc Phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong duoc tinh bao gom:

v’ Phiéu khéng theo mau do Ban t6 chuc phat ra va khdng c6 du caa Cong ty;

v’ Phiéu bi rach, gach, tay xda, sira chira;

v’ Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu;

v’ Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khéc nhau trong cting mét ndi dung biéu quyét thi phan
biéu quyét d6 khong hop 18;

v’ Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky xac nhan cua c6 dong hodc ngudi dai dién theo
1y quyén cua cb dong;



= Viéc biéu quyét ddi véi tirng noi dung can théng qua trong phiéu biéu quyét 1a doc
lap vé&i nhau va tinh hop 1é cia phan biéu quyét noi dung nay khdng lam anh huong dén
tinh hop 1& cua cac noi dung biéu quyét khéc.

3. Thao luan va phat biéu y kién tai Dai hoi

Tai Pai hoi, cac co dong hoic ngudi dai dién dugc uy quyén co thé phat biéu v kién
trong phan thao luan cua Pai hoi va phai tuan theo cac nguyén tic, diéu kién sau:

- C6 dong hodc ngudi dai dién duoc uy quyén gio Thé biéu quyét khi muén phat biéu
y kién. Viéc phat biéu y kién phai dugc su chap thuan cua Chu toa Dai hoi;

- Noi dung phét biéu phai ngan gon va pht hop véi chuong trinh Pai hoi.

- C6 dong khong phat biéu lai nhitng y Kién da duoc c6 dong khac phat biéu va chi cac
y kién phat biéu phi hop voi noi dung chuong trinh Pai hoi méi duoc ghi vao Bién ban
cuoc hop.

4. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

- Noi dung tai Pai hoi déng c6 dong phai dugc thu ky Pai hoi ghi vao bién ban mot
cach day du va trung thuc. Bién ban Dai hoi 13 co s& dé dua ra Nghi quyét caa DPai hoi.

- Bién ban Pai hoi phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac Pai hoi.

VI. HIEU LUC THI HANH

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi duoc Pai Hoi biéu quyét théng qua.

Quy ché nay c6 thé stra ddi lai tirng thoi diém trén co s dé xuat cua Chu toa Dai hoi
va phai dugc Dai hoi biéu quyét théng qua. ‘ o

TM. DAl HOI PONG CO bONG
CHU TQA



